三信家商校印外借申請單
申請日期：____年____月____日
一、申請人
借用人姓名：____________________
借用單位（處室）：____________________
聯絡電話：____________________
二、借用內容
□ 校印　□ 校長簽名章　□ 校長職章　□ 其他：____________
使用用途說明：________________________________________________________________________
三、借用時間
借出時間：____年____月____日 ____時____分
預計歸還時間：____年____月____日 ____時____分
四、注意事項
1. 校印章屬機密重要財產，借用人應全程親自保管。
2. 嚴禁轉借他人或使用於申請用途以外之文件。
3. 使用完畢應立即歸還。
4. 如有遺失或毀損，應負相關責任。
	借用人


_____________________
	單位主管


_____________________
	總務處


_____________________
	校長


_____________________



實際歸還時間：____年____月____日 ____時____分  
歸還人簽章：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
[bookmark: _GoBack]總務處點收：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
