高雄市私立三信家商學校員工國內出差旅費報告表(個人)
預算編號：                                                       填報日期：　　年　　月　　日
	姓　　名
	
	員工編號
	
	職　　別
	
	等級(職等)
	

	出差事由
	

	中華民國
	年　　　月　　　日起至

年　　　月　　　日止　　共計　　　　　　天。　附單據　　　　　　張

	起訖地點
	交通費
	住

宿

費
	雜

費
	臨時費
	單據號數
	總計

	
	
	
	
	
	
	
	
	摘要
	金額
	
	

	
	飛機
	汽車
	火車
	輪船
	校車
	
	
	
	
	
	

	        (

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	會議行程　□有提供便當　　□無提供便當

	合計金額
	


＊請檢附開會行程表及相關證明或票根，參加研習者須附心得報告書面並上傳檔案至教師研習心得分享社群。
＊學生代表學校參加各項比賽差旅費規定：路程三十公里以內每日膳雜費100元，三十公里以上交通費各依汽車、火車等（限莒號以下）定價支給，按實開支，住宿費600元，膳雜費300元支給（機關專備交通工具或領有免費或搭乘便車者，不得報支）。
出 差 人
單位主管
人事主任
會計主任
校　　長

