高雄市三信高級家事商業職業學校班級幹部職掌表
	職　別
	職　　　　　　　　　　　　　　　　　　掌

	班　長
	1、 受學務處及導師之指導負責執行有關全班自治事務及學校交辦工作。
2、 每日升降旗及各種集合時負責整隊及清查全班出席人數並確實註記出缺席記錄。

3、 上課時負責維持秩序領導全班向教師發敬禮口令「起立、敬禮、禮畢、坐下」，下課時亦如此。

4、 協助導師輔導全班同學按時清掃環境及教室。

5、 負責全班各項自治活動之策劃並隨時將有關問題報告師長。

6、 其他有關學校各項規定均應全力推行之。

	副班長
	1、 受學務處及導師之指導，班長之交辦，負責協助策劃並推行有關班級各項勤務與學校要求各項工作。
2、 負責督導全班同學之儀容整潔與教室環境之清潔檢查。

3、 各種集合時，協助班長整理全班隊伍。

4、 擔任全班勤務公差之派遣。

5、 在班長因故缺席時代理執行班長應負之一切職務。

	衛生股長
	1、 負責全班教室清潔與環境之整理及有關勤務策劃。
2、 負責檢查班級負責之區域是否整潔。

3、 協助班長辦理有關全班自治事宜與執行交辦事項。

	學藝股長
	1、 隨時策劃全班文藝活動。
2、 負責編輯本班壁報及選購圖書刊物並擔任本班新聞發佈。

3、 鼓勵全班同學撰寫文藝稿件踴躍投稿。

4、 填教室日記並負責收繳各種作業。

	康樂股長
	1、 鼓勵全班同學參加各項課外活動。
2、 策劃全班有關聯誼會或旅遊等康樂活動。

3、 負責推行有關體育活動及全班選手之選拔事項。

	風紀股長
	1、 負責嚴格執行上級要求隨時輔導同班同學秩序及儀容之檢查。
2、 協助班長執行全班有關風紀事宜。

3、 隨時報導本班優劣事蹟，勉勵同學養成良好生活習慣。

4、 擔任秩序比賽之評分。

	事務股長
	1、 協助班長負責籌備自治經費、班費，並列帳以便提會報告。
2、 全力推行交辦工作並負責收繳班級費用。

3、 協助各股工作辦理自治經費籌措以支援各股必要之開支。

	輔導股長
	1、 協助導師了解同學，做老師與同學之橋樑。
2、 關心同學，遇到較嚴重與特殊情況時，視需要應轉達導師與輔導老師。

3、 協助寄發協同輔導資訊。

	藝文股長
	1、 「班級畫廊」與「藝文專欄」之經營。
2、 古典名曲欣賞之經營。

3、 藝文訊息之經營。

4、 班級讀書心得卡之彙收、讀書風氣之提昇,藝術活動之經營。

	環保股長
	1、 負責督導班上同學確實做好垃圾分類及資源回收工作。
2、 負責環保專欄張貼之工作(資料由各班同學共同或輪流蒐集)及環保教育之宣導。
3、 執行學務處及導師交付之各項任務。

	資訊股長
	1、 負責電腦教室借用與管理，包括：每次上課電腦故障即向資訊中心報備；點閱電腦主機、螢幕、鍵盤與滑鼠的數量；以及電腦教室的環境整潔維護，並於下課後須關閉電腦、冷氣、電燈，最後一節課畢，並須關鎖門窗及總電源。
2、 每日上網查閱學校的校務行政公告，並告知班上同學。
3、 擔任班上的電腦小老師。
4、 負責幫助教師蒐集與整理網路資料。
5、 幫忙教師架設單槍投影機與筆記型電腦的操作使用。
6、 負責收發有關電腦方面的作業。
7、 負責班級網頁的統籌規劃與製作，以及日後網頁內容的更新與維護

8、 將有關電腦方面的競賽活動告知班上同學，並與同學一起參與相關競賽活動。


