[bookmark: _GoBack]三信家商建教合作班學生職場實習考核單
	學生姓名
	
	班    級
	

	實習期間
	(本梯次)    年    月    日至    年    月    日

	公司名稱
	
	分店名稱
	



※下表請由事業單位主管評分、背面請填各項表現評量表※
	出席狀況
40％
	應工作天數
	A
	出席成績＝(A－B－C－D*2)／A
＝AAAAAAA

	
	請假天數
	B
	

	
	遲到次數
	C
	

	
	曠職天數
	D
	

	職場表現
30％
	E衛生儀容
	5
	4
	3
	2
	1
	※請圈選左欄應得分數

職場成績＝E＋F＋G＋H
＝AAAAAAA

	
	F主動程度
	5
	4
	3
	2
	1
	

	
	G環境適應力
	5
	4
	3
	2
	1
	

	
	H團隊精神
	5
	4
	3
	2
	1
	

	技能表現
30％
	I學習能力
	5
	4
	3
	2
	1
	※請圈選左欄應得分數

技能成績＝I＋J＋K＋L
＝AAAAAAA

	
	J應對能力
	5
	4
	3
	2
	1
	

	
	K理解能力
	5
	4
	3
	2
	1
	

	
	L進階企圖心
	5
	4
	3
	2
	1
	

	備註:


主管簽章：＿＿＿＿＿＿日期：＿＿年＿＿月＿＿日
※總成績請由導師核算※
	總成績＝【出席成績＊40】＋【職場成績＊1.5】＋【技能成績＊1.5】
      ＝AAAAAAA


導師簽章：＿＿＿＿＿＿日期：＿＿年＿＿月＿＿日
三信家商建教合作班學生實習表現評量表
一、出席情形                                                       優良   尚可  待加強
1.準時上班不遲到、早退。----------------------------------------□     □     □
2.上、下班確實打卡。--------------------------------------------□     □     □
3.不隨意請假、曠職。--------------------------------------------□     □     □
二、服裝儀容
1.符合公司規定儀容、穿著制服、鞋襪、識別證等。------------------□     □     □
2.隨時保持整潔的儀容、裝扮合宜。--------------------------------□     □     □
三、學習態度
1.認真學習公司的教育訓練課程。----------------------------------□     □     □
2.虛心接受主管的指導並確實執行。--------------------------------□     □     □
3.服從公司安排之工作崗位、認真學習。----------------------------□     □     □
4.能確實完成主管交代的工作。------------------------------------□     □     □
5.能主動幫忙、分工合作。----------------------------------------□     □     □
6.對工作不瞭解時，能虛心請教同事。------------------------------□     □     □
7.能改進所犯錯誤且不重蹈覆轍。----------------------------------□     □     □
8.能愛惜公物，有環保概念。--------------------------------------□     □     □
四、人際關係
1.接待客人熱忱親切且面帶笑容。----------------------------------□     □     □
2.經常表現出精神飽滿、活力十足的模樣。--------------------------□     □     □
3.個性開朗明理、健康活潑。--------------------------------------□     □     □
4.能主動與公司主管、同事打招呼問好。----------------------------□     □     □
5.能有良好的溝通技巧和應對能力。--------------------------------□     □     □
五、生活紀律
1.重視團隊精神、互助合作。--------------------------------------□     □     □
2.遵守公司之制度和規定。----------------------------------------□     □     □
3.上班時間能避免和家人、朋友交談過久。--------------------------□     □     □
4.下班後生活行為能自我約束。------------------------------------□     □     □
5.能做好宿舍內務，並遵守宿舍規定。------------------------------□     □     □
