三信家商各處室申請使用場地及設備
	申請單位：
	使用時間： 　  年 　 月    日
□上午   ：    □下午    ：

	活動名稱：

	使用場地：

□7F講堂  □8F會議室  □孟丹1F □教71 □教72

□教81    □教82      □教83   □多功能語言教室

□創意學習中心 □圖書館3F □林迦紀念館 □其他             
設備項目及數量： 
□2*4長桌   張□2*4桌巾   條□2*6長桌   張 □2*6桌巾   條 □椅子      張
□三信水    箱□紙杯       個□餐墊紙    張□廚餘桶      個   □垃圾桶    個□資源回收桶   個□滴水桶    個
□ 有線麥克風         支

□ 無線麥克風         支

□ 投  影  機         台

□ 其      他           

	注意事項：
1.使用後,請將場地恢復原狀並維持整潔。

2.如有物件損毀,依損毀狀況負賠償責任。

3.行政大樓7F講堂及4F多功能語言教室內，不可用餐及攜帶飲料入內。

	申請人：
日  期：   年   月   日
	庶務組：

日  期：   年   月   日

	處室主任：
	總務主任：


