三信家商穩定就學適性輔導實施計畫

111年9月13日行政會議通過
一、依據：本校輔導工作計畫實施辦理。
二、目的：
(一)鼓勵教師輔導適應困難及行為偏差之學生，重新調整生活，培養健全人格朝向適性發展。
(二)加強輔導工作，提升輔導效能，以降低學生流失率。
三、輔導項目：
針對學生中途離校諸因素，適時關懷，提供輔導策略及相關資源協助，使其能繼續就讀，避免中輟、休轉學等流失。
(一)關懷輔導：學業、興趣、感情、家庭、交通、健康、經濟等困擾，導致怠學或中輟。
(二)情緒管理輔導：親子溝通、師生互動、同儕相處等人際關係不佳，自我管理不良等困擾，導致各層面衝突不斷，影響就學。
(三)自我統合發展輔導：自我探索、性別角色、生涯規劃、職涯發展、等表現於情緒上之困擾。
(四)行為偏差輔導：缺曠課、網路成癮、藥物濫用、不正確的價值觀、肢體、語言暴力、大過以上懲處等，影響班級經營及個人繼續就學。
四、實施對象：
(一)前述四項適應困難，使學生產生怠學、休學、轉學造成中輟流失者(未經請假或不明原因未到校上課連續三日以上)、適性安置、高關懷及非應屆學生為優先輔導對象。
(二)心理測驗之高危險群：高一新生接受賴氏人格施測，其中測驗結果B型(衝動型，易有暴力行為者)及E型(易有自傷行為者)，請導師留意觀察適時輔導，必要時可與輔導教師討論，填寫輔導記錄表轉介至輔導室。
五、實施內容：
(一)成立「穩定就學適性輔導會議委員會」，協助推動、輔導、審議事宜。
(二)導師為第一級預防之執行人員，導師手冊中填寫【學生個別輔導記錄表】。
(三)建立學生防止中輟流失預警輔導機制流程：
1.填具【導師轉介輔導記錄表】→導師關懷輔導並登入高雄市校務系統關懷記錄中。
2.導師轉介科主任、輔導室或各處室協助解決學生困難，並填具相關記錄。
3.導師繼續觀察個案，並判斷是否已正向學習，以作為是否繼續或轉介輔導。
4.輔導教師針對個案進行輔導或轉介醫師或心理諮商師輔導並作成諮商輔導記錄。
(四)每兩週召開導師座談會(依個案人數調整每週召開會議)，請推動委員、科主任、導師共同擬定策略降低流失率。
(五)學生辦理休、轉學或期末學生事務會議建議適性輔導的學生需檢附導師轉介輔導紀錄表。
(六)期末由教務處彙整學生休轉學統計表、分析其狀況，列入考核。
六、其他：
(一)凡確實執行第五條實施內容中第(三)款「防止中輟流失預警輔導機制流程」而流失者，應檢附同項所載之表格，得視狀況免列計流失率。
(二) 未依上開條款執行，該學生則列入流失率以2倍計算。
(三)凡未執行完成第五條實施內容中第(三)款「防止中輟流失預警輔導機制流程」者，於期末學生事務會議中，若該生考列適性輔導，則導師須於下學期初開學後8週內檢附導師轉介紀錄表及行善銷過申請表。
(四)每學期由教務處公佈統計班級學生流失人數較多，及學務處公佈適性輔導人數較多的班級，輔導室於每學年辦理導師輔導知能或班級經營研習，以增進班級輔導技巧。
七、本辦法經行政會議通過後陳請校長核准後公佈實施，修改時亦同。
三信家商112年第1學期
穩定就學適性輔導委員名冊
	職  稱
	姓  名
	職  稱
	姓  名

	校長
	林岑
	註冊組長
	許湘怡

	家長會長
	吳雅雯
	建教僑生組長
	楊維文

	教務主任
	王培峻
	生輔組長
	陳俊鴻

	副學務主任
	謝淑梅
	輔導組長
	陳靜瓊

	總務主任
	林峻銘
	科主任
	

	實習主任
	楊媽藝
	導師
	

	輔導主任
	張美瑛
	
	

	圖資主任
	林宥儒
	
	

	人事主任
	劉志文
	
	


三信家商穩定就學適性輔導機制流程
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三信家商穩定就學適性輔導實施計畫【附表二】
導師轉介輔導記錄表
	需協助
個案
	班級
	年   組
	填表人
□導師 □教官□教師 □學生
	姓名
	
	分機

	
	姓氏
	___○○
	
	
	
	

	
	
	
	
	轉介日期
	年  月  日
	手機

	
	學號
	
	
	
	
	

	導師輔導概述：
＊與家長溝通次數：　　　次  ＊是否家訪：□是　□否（務必填寫）
轉介對象：(科主任  　　　　　     □輔導老師　　　　　    
□行政單位　　　　　  　　　　　　　　　　　　　導師簽名：　　　　   月　日

	轉介對象輔導晤談或處理情形(一)：
晤談人員：　　　　   月　日

	轉介對象輔導晤談或處理情形(二)：
晤談人員：　　　　   月　日

	輔導組長
	輔導室主任
	教務主任
	校長


   年    月    日
	高雄市三信家商學生行善銷過申請表

	　　年　　組　學號　　　　　　　　　學生　　　　　　　　　　

	因　　　　　　　　　　　　　經校規處分記
	□小過    次
	，

	
	□大過    次
	

	學生自覺行為失檢，深感後悔，願依本校學生行善銷過輔導辦法提出申請，請　　　　　　　　老師（教官）輔導銷過，希望能給學生改過遷善機會，相信不會讓老師失望，也可維持學生良好之操行紀錄。

　　　　　　　　　　　　　學生：　　　　　　　　（簽名）

	銷過期間
	　　年　　月　　日至　　年　　月　　日共　　週

	工作時間
	每日　　　時　　　分至　　　時　　　分。

	工作內容

(含地點)
	

	審　　　　　　查

	職    稱
	簽　　章（名）
	職    稱
	簽　　章（名）

	1.
	輔導銷過

老　　師
	年　　月　　日
	2.
	導　　師
	年　　月　　日

	3.
	學務處

生輔組長
	年　　月　　日
	4.
	輔導中心

輔導組長
	年　　月　　日

	5.
	學務處

學務主任
	年　　月　　日
	6.
	輔導中心

輔導主任
	年　　月　　日


※本表向輔導中心領取，小過申請程序由1到4蓋章，大過申請程序由1到6蓋章，完成後繳回輔導中心並申領行善銷過紀錄表。

□已換領行善銷過紀錄表。

    年    月    日
	高雄市三信家商學生行為輔導銷過申請表

	　 　　年　　 組　學號　　　　　　　學生　　　　　　　　　　

	因　　　　　　　　　　　　經校規處分記
	□缺點　　次
	，

	
	□警告　　次
	

	學生自覺行為失檢，深感後悔，願依本校學生行為輔導銷過辦法提出申請，請導師　　　　　　　老師輔導銷過，希望能給學生改過遷善機會，相信不會讓老師失望，也可維持學生良好之操行紀錄。

　　　　　　　　　　　　學生：　　　　　　　　　　（簽名）

	觀察期間
	　　年　　月　　日至　　年　　月　　日共　　週

	審　　　　　　　　　　　　　查

	職    稱
	簽　　章（名）
	職    稱
	簽　　章（名）

	1.導    師
	年   月   日
	2.輔導室

   輔導組長
	年   月   日


※本表向輔導室領取，填妥相關資料後，依序由1到2通過審查、蓋章，完成後交回輔導室，並申領行為輔導銷過紀錄表。
※觀察期間不再犯錯，否則本次銷過不予計算，且不可再重複提出申請。

□已換領行為銷過輔導紀錄表。
否





導師觀察





導師繼續觀察關懷





個案是否已正向學習





轉介醫師或心理諮商師輔導





導師轉介


輔導記錄表





導師關懷輔導


並登入高雄市校務系統關懷記錄中





科主任





輔導室





各處室





召開輔導會議，回饋個案案，使其順利向學





家　長








1

