三信家商學生輔導銷過實施辦法
中華民國102年6月28日期末校務會議修正通過

一、依據：本辦法依據八十九年十一月十四日教育部台參字第八九一四二一四○號函部頒「教師輔導與管教學生辦法」第二十九條及本校學生德行成績考查要點第六條規定訂定之。
二、目的：基於教育功能之發揮，落實輔導工作，以提供學生改過自新的機會，使其能奮發向上，敦品勵學，自我約束、管理，俾使輔導工作全面推展，以達教育之目標。
三、對象：凡有違規犯過記錄，確有心改過向上者，但參與鬥毆再犯者不得再申請。
四、類別
　　（一）行為輔導銷過：(觀察期間不再犯過，不可重複提出申請)
　　　　　為落實導師責任制，提高班級經營功能，學生在輔導期間，以自我管理、自我負責、自我約束方式，在觀察期間無任何違規紀錄，依規定手續辦理後，經導師簽證銷過。
1.警告：乙次一週。
　　（二）行善銷過（公共服務銷過）：
　　　學生在輔導過程中有具體為班級、學校、社區或校外等公共、公益服務事實，且在輔導期間又無違規紀錄，經輔導師長評鑑期滿後，依規定辦理銷過。
1.小過乙次三週。
2.大過乙次八週。
3.小過:乙次三週。由學務處生輔組長，輔導資料組長核定(由輔導銷過老師指派銷過工作、分配、記錄、審核亦同)。也可部份授權導師自己訂定區域執行(因班級銷過工作分配不足時)。
4.大過:乙次八週。由學務主任和輔導主任核定，由輔導銷過老師指派銷過工作分配，
並視個別狀況，列入認輔對象。
　（三）限制
1.學生於接獲獎懲通知（或公告）後，經導師觀察一週(五天)後，未再犯警告以上的懲罰，即可提出申請。每次銷過的公共服務期間不得重疊，以不影響課業為主，若有衝堂時，由學務處裁定。
2.大過以上一次限銷一項紀錄；同一事件記大過乙次以上處分時，以銷一大過為限（其餘可分次申請銷過）。
3.若當學期輔導銷過時間不夠（計算至學期停課當日止）時，則以跨學期辦理，該學期德育成績仍依規定照常扣分。
4.三年級下學期申請輔導銷過者，期限算至學期上課截止日止，未能於停課日前完成輔導銷過，不得申請。
五、實施程序：
(一)申請:按照程序及分層負責，由導師→班級輔導銷過老師→生輔組長→輔導資料組長→學務處主任→輔導主任。
　　　1.行為輔導銷過：由導師→輔導資料組長。(觀察期間不再犯過，不可重複提出申請)
　　　2.行善銷過（公共服務銷過）：
小過：由班級輔導銷過老師→導師→生輔組長→輔導資料組長。
大過：由班級輔導銷過老師→導師→生輔組長→輔導資料組長→學務主任→輔導主任。
　（二）實施
　　　1.行為輔導銷過：(觀察期間不再犯過，不可重複提出申請)
　　　2.行善銷過（公共服務銷過）：
六、一般規定
（一）各行善銷過輔導老師、導師、輔導教官、生活輔導組等，請在輔導期限內，嚴加觀察、考核、評鑑及輔導銷過學生之工作情形及日常行為表現，並於輔導銷過紀錄上簽註觀察情形。
（二）申請銷過之學生，於輔導銷過期間，再犯小過以上之處分者，取消原有銷過申請案件，原有的公共服務不計，經導師觀察一週後，須重新再提出申請。
（三）銷過完成的期限:以銷過的週數的二倍計算，但遇長假或學校重要慶典活動時，可延長完成期限，由學務處核定。
（四）銷過期間，公共服務績效或態度不佳或缺曠者，應由執行老師懲罰其補做或延長工作天，超出三次者，報請學務處撤銷其本次的銷過申請。
（五）留校察看期間經核定銷過之事實，不得依此事實要求申請撤銷留校察看。
七、本辦法經邀集行政人員代表、家長會代表、教師代表及學生代表審查訂定並經校務會議通過，並呈請校長核准後公佈實施，修正時亦同。
