
高雄市三信家商進修部     學年度第   學期 學生學籍異動申請書 
 

學籍異動學生基本資料 

科別  班級  學號  姓名  性別  

學生出生日 民國    年     月     日 申請日期 民國       年       月      日 

家長簽章  導師簽章  

學生身份證字號  導師註記 本學期第    位辦理休學/轉學 

聯絡電話 家中電話：                         手機： 

聯絡住址  

異動事項 □休學 □轉學(欲轉入學校：            ) □放棄學籍 □轉本校日校 

休轉學原因 

(請打   ) 

□健康欠佳□經濟困難□興趣不合□交通不便□改變環境□出國□工作優先 

□先服兵役□家長調職□輔導轉學□遷居□其他(                           ) 

家長陳述 

離校理由 
 

□本人同意學校代扣學生團體保險費         元，以保障自己未來在學校就讀所發生意外之理賠權益。 

□本人不同意上列陳述之權益。 

家長／學生 簽名：             

1.凡辦理學生學籍異動均需家長同意並簽章 

2.學生證須繳回(如遺失須申請補發) 

3.辦理休、轉學證明書需繳交二吋近照一張 
4.學費退款須攜帶繳費收據、家長私章 
 (1)全額繳款者:第 1次定期考前辦完手續可退 2/3 學雜費部份 

(教科書、簿本未做任何記號可退費) 
第 2次定期考前辦完手續可退 1/3 學雜費部份 
(教科書、簿本均不退費) 

 (2)辦理就學貸款者因只繳部分款項,所以需補繳學費(如有疑問請向會計室查詢) 
5.申請學籍異動之學生至下列各單位辦妥各項手續並簽章，最後需繳回校務處，並憑本申請書至校務處核發相關證明書（休

學證明、轉學證明、修業證明等） 

會 辦 單 位(請依順序會簽完) 
⑨ 校長  

①  進修部 承辦人 
 

月  日 
⑥ 

日校總務處 
(行政 1F) 

出納

組 

 
月  日 

② 圖書館 承辦人 
 

月  日 

⑦ 

夜校輔導教官 
(兵役) 

組長 
 

月  日 

③ 
日校整書處 
(林迦地下室) 

承辦人 
 

月  日 
夜校生輔組 組長 

 

月  日 

④ 

實習商店 
(瓊瑤地下室) 

承辦人 
 

月  日 
夜校訓育組 組長 

 

月  日 

補：           退： 
                                     

夜校教務組 組長 
 

月  日 

⑤ 

會計室 
(行政 2F) 

承辦人 
 

月  日 
⑧ 進修部主任 

 

月  日 

補：           退： 
 

導師是否上網填報中途離校 □是 □否 

●
● 

 

 
 

月   日  
 

月   日 

 
 

推薦人:       



 

家長陳述休學/轉學原因 
 


