高雄市私立三信高級家事商業職業學校
借   據
借支流程(114.3.18始適用)

1. 借據(完成表單核章)

2. 會計室製作傳票

3. 出納組通知領款（依活動日期前付款）

	申請日期
	
	活動日期
	

	借款原因
	

	預算編號
	

	借款金額
	

	預定還款日期
	


	申請單位
	單位主管
	總務主任
	校長

	
	
	
	

	
	
	
	

	借款人
	
	會計主任
	

	
	
	
	


借款運用範圍：限辦理校務活動相關費用使用。
歸墊時間：
於活動結束後十日內檢附發票或清冊、收據等文件送會計室辦理報支。
